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Introduccion

El presente manual tiene como finalidad mostrar el funcionamiento completo del médulo de operadores. Todas
las empresas que ingresan al puerto para realizar actividades deben hacer el registro de su personal en el
sistema Puerto Inteligente Seguro, una vez realizado el registro podran generar su credencial o Documento
Electronico de Operadores (DEO). Este documendo es requerido en los accesos al puerto; mediante la aplicacion
e-Check se lee el cddigo QR que contiene y segun la informacioén registrada en el sistema, se decide si se
autoriza o rechaza el ingreso.

Para hacer uso del sistema Puerto Inteligente Seguro (PIS), el usuario debe estar dado de alta previamente por
la autoridad correspondiente.



Administrador de Operadores

Las empresas transportista que ingresan al puerto para realizar actividades de carga o descarga de mercancia,
deben registrar en el sistema a los empleados que se encargaran de operar los tractocamiones para que la
Administracion de ASIPONA valide la informaciéon y documentos de cada uno de ellos y permita generar las
credenciales de identificacion necesarias para su acceso al puerto (DEO-Documento Electrénico de Operador).
Al ingresar al modulo se mostrara el listado de operadores registrados y las opciones que se detallan a
continuacion:

Tamites  Gobiemo G,
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Modulo de Operadores

Listado de operadores + Agregar operador [JESUEENES
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o Agregar operador

Dar clic en este botdon para agregar un nuevo operador.

o Modificar
Dar clic en este botdon para modificar la informacion del registro seleccionado.

o Comentarios/Observaciones



Dar clic en este botdn para visualizar los comentarios hechos por el Administrador, donde describe la
informacion o documentos que fueron rechazados en la revisién y requieren ser actualizados por la
empresa, se visualiza también, el historial de cambios hechos por la misma. La seccién se desplegara

como se muestra a continuacion:

o .

= Falta comprobante de domicilio Licencia de conducir no lo despliega

Muodificar

Fechac 19/11/2021 12:02:14

Dar clic en el botén para ocultar nuevamente la seccion.

Nota: Esta opcién so6lo se mostrara para los registros que fueron rechazados durante el proceso de

validacion.

o Generar DEO pdf

Dar clic en este botdn para generar el DEO (Documento electrénico de operador) en formato PDF.

o Generar DEO jpg

g

Dar clic en este botdn para generar el DEO (Documento electrénico de operador) en formato PDF.




Agregar operador

Al dar clic en el boton Agregar operador se mostrara el siguiente formulario donde se capturara toda la
informacion general de la persona que ingresara, asi como de la licencia de manejo y examenes médicos hechos.
Los campos requeridos son descritos a continuacion:

Agregar operador

-
curp
Nambes o Primer Bgallica ° Segunda Apallide °
Saxa ° RFC ° nss o Sanguines °

Carres alectrénica 0 Namero de tebifons o Nivel de Estudios ° Mamero de trabajades °
Emprasa 0 A @ Paesto a

Fucha examan midica 0 Namaro licancia 0 Clasa Beanda @ Tipa eandia @
T x
Focha uxpedicicn a Focha vercimisnts @ Fotos du la Licencia
=3 @

Cambiar Fote

Direccidn:
By - ) e @ ——— ; |

Calle a No. Exterior @ N Intesiar a
Enitra calla 1 @ Enitra calle 2 a

Documentacidn:

Tipe Decumenta Docusmento

iE a + Subir
COMPROBANTE DOMICILIC @ + Subir
@ ¥ G I

CURP
Capturar la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP) perteneciente al operador. Si la clave
capturada no coincide con el formato o no existe, se mostrara el siguiente mensaje de error:

@ TO' s walidla )

Nota 1: Si la CURP ingresada es valida se autocompletaran los campos: Nombre, Apellidos y Sexo
de la persona.

Nota 2: Si la CURP corresponde a un empleado que ya ha sido registrado en el sistema, cargara toda
la informacion que se tenga de la persona en los campos correspondientes.

Nombre
Capturar el nombre del operador que se esta registrando.
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Primer apellido
Capturar el primer apellido del operador que se esta registrando.

Segundo apellido
Capturar el segundo apellido del operador que se esta registrando.

Sexo
Desplegar para seleccionar el sexo del operador.

RFC
Capturar el RFC (Registro Federal de Contribuyente) del operador a registrar.

Nota: Si el RFC capturado no cumple con el formato necesario, se mostrara el mensaje: "RFC no valida"
debajo del campo de texto.

NSS
Capturar el Numero de Seguro Social del operador.

Nota: Si el NSS capturado no cumple con el formato necesario, se mostrara el mensaje: "NSS no valida"
debajo del campo de texto.

Sanguineo
Desplegar para seleccionar el tipo sanguineo del operador.

Id lenel
Capturar el numero de trabajador que tiene el operador en su registro de lenel.

Correo electrénico
Capturar el correo electronico perteneciente al operador a registrar.

Nota: El formato del correo electronico capturado debe ser: example@example.com, de no ser asi se
mostrara el mensaje "Correo electrénico no valido".

Nidmero de teléfono
Capturar el numero de teléfono del operador.

Nota: El numero capturado debera ser de 10 digitos numéricos, sin separadores ni espacios, de no ser
asi se mostrara el mensaje "Numero de teléfono no valido".

Nivel de estudios
Desplegar para seleccionar del listado el ultimo nivel de estudios del operador.

Nimero de trabajador
Capturar el numero de trabajador que le fue asignado por la empresa.

Empresa
Muestra el nombre de la empresa transportista que registra al operador.
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Area
Capturar el area de trabajo a la que pertenece el operador.

Puesto
Capturar el puesto que desempefia el operador en la empresa.

Fecha examen médico
Desplegar para seleccionar la fecha en la cual fue realizado el Ultimo examen médico.

Numero licencia
Capturar el numero de la licencia de manejo perteneciente al operador.

Tipo licencia
Desplegar para seleccionar la categoria de tipo de licencia del operador.

Fecha expedicion
Desplegar para seleccionar la fecha en la cual fue expedida la licencia de manejo.

Fecha vencimiento
Desplegar para seleccionar la fecha en que vence la licencia de manejo.

Clase licencia
@ Capturar la clase a la que pertenece la licencia de manejo del operador.
Fotos de la licencia
@ Dar clic en este botdn para abrir el explorador de archivos y cargar la imagen de la licencia de manejo.
Nota 1: La fotografia de la licencia debe tener las siguientes caracteristicas para ser valida:
* Verificar que el tamano de la tarjeta abarque todo el espacio de la foto.
» Debe encontrarse bien enfocada y de frente.
* La fotografia no debe contener ninguna edicion.
» Formato de archivo (pdf, jpg, png o jepg).
* El peso maximo del archivo es de 6 MB.

e \ )
LICENCIA PARA CONDUCIR ~ \ )/

A

Nota 2: Si el formato del archivo no es el adecuado, se mostrara el mensaje:

@ Formate del archivo ne valide

Nota 3: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

@ tamafio de archivo no vélido tamafio maxime de carga e 5.008 M2 x



Cambiar foto
Dar clic para abrir el explorador de archivos y seleccionar la foto del operador que desea cargar.

Nota 1: La fotografia del operador debe tener las siguientes caracteristicas para ser valida:
* Fondo blanco liso (no tela, papel bond, azulejos)
* Verificar que la persona se encuentre centrada en el recuadro, comenzando a la altura de los
hombros y terminando a la altura de la cabeza.
* Verificar que no haya mas de una persona dentro de la imagen.
* La fotografia no debe contener ninguna edicion.
» Formato de imagen (jpg, png o jepg).

r

Nota 2: Si el formato del archivo no es el adecuado, se mostrara el mensaje:

@ Formata del aschive no valido

Nota 3: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

@ tamafio de archivo no vilido tamafio maxime de carga es 6.008 M2 x
Caddigo postal
Capturar el cédigo postal del domicilio del operador.

Nota: Si el codigo ingresado es valido se autocompletaran los campos correspondientes al Estado,
Municipio y Colonia/Localidad del domicilio de la persona.

Estado
Capturar el Estado donde reside el operador.

Municipio
Capturar el Municipio donde reside el operador.

Colonia/Localidad
Desplegar para seleccionar la colonia o localidad donde reside el operador.

Calle
Capturar la calle del domicilio del operador.

No. Exterior
Capturar el numero del domicilio del operador.



No. Interior
Capturar el numero interior del domicilio del operador.

Entre calle 1
Capturar una calle referencia para ubicar el domicilio del operador.

Entre calle 2
Capturar una segunda calle referencia para ubicar el domicilio del operador.

INE
Dar clic en este botdn para abrir el explorador de archivos y cargar la identificacion del operador.

Nota 1: La fotografia o documento debe tener las siguientes caracteristicas para ser valida:
« Verificar que el tamano de la tarjeta abarque todo el espacio de la foto.
* Debe encontrarse bien enfocada y de frente.
* La fotografia no debe contener ninguna edicion.
» Formato de archivo (pdf, jpg, png o jpeg).
* El peso maximo del archivo es de 6 MB.

S INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
f\' MEXICO CREDENCIAL PARA VOTAR - -

A

=]

TO TLALPANNO. 100
ENAL TEPEPAN ALCALDIA
14610, CIUDAD DE MEXICO.
‘GMVLMR80070501M100
HI0DEREGSTRO
00705MCLRO1 200801

NONENTO.  SECOON  VGBICA
001 2019-2029 \.:

¢ 'leﬁ

Nota 2: Si el formato del archivo no es el adecuado, se mostrara el mensaje:

@ Formata del archivo ne valide

Nota 3: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

@ tamafio de archivo no valide tamafc maxime de carga & 6.008 M2 x

Comprobante de domicilio

Dar clic en este boton para abrir el explorador de archivos y cargar la imagen del comprobante de
domicilio.

Nota 1: La fotografia o documento debe tener las siguientes caracteristicas para ser valido:
« Verificar que el tamafo del documento abarque todo el espacio de la foto.
» Debe encontrarse bien enfocada y de frente.
* La fotografia no debe contener ninguna edicion.
» Formato de archivo (pdf, jpg, png o jpeg).
* El peso maximo del archivo es de 6 MB.
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Nota 2: Si el formato del archivo no es el adecuado, se mostrara el mensaje:

@ Formata del aschive no valido

Nota 3: El archivo no debe superar los 6 MB de lo contrario se mostrara el mensaje:

@ tamafio de archivo no valide tamafic maximao de carga & 6.008 M3 x

Cancelar
Dar clic en este boton para cancelar el registro del operador y volver a la pantalla anterior Administrador
de operadores.

Guardar
Dar clic en este botdn, una vez capturados todos los campos del formulario, para guardar el registro y
enviarlo a validacion. Se mostrara el siguiente mensaje de confirmacion:

\/ Se dio de alta el operador oy
correctamente.

Nota 1: Silos datos generales o de direccién del operador no fueron capturados, se mostrara el siguiente
mensaje:

Informacidn inosenpleta dil o

winplasdo

El sistema indicara en color rojo los campos que fueron omitidos.

Nota 2: Si los informacién o fotografias de la licencia no fueron capturados, se mostrara el siguiente
mensaje:

@ Infeamacién imcomgleia de la licandia

El sistema indicara con color rojo los campos que fueron omitidos.

El operador agregado aparecera en el listado con estatus "Activo", sin embargo esto no significa que haya sido
autorizado para su acceso.

El Administrador de ASIPONA revisara el registro y si toda la informacion y documentos son validos, se autorizara
al operador y la empresa podra generar el (DEO) Documento Electronico del Operador, de lo contrario notificara

cualquier error mediante un mensaje que podra ser visualizado dando clic en el boton + desde el Administrador
de operadores.
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Modificar operador

Al dar clic en el boton modificar, el sistema mostrara la siguiente pantalla, donde se muestra de forma precargada
toda la informacién que ha sido capturada del operador de forma habilitada para su edicién. La empresa podra
hacer cambios en la informacion y documentos registrados o incluso inactivar a los operadores que ya no se
encuentren laborando.

Modificar operador &3
o -
CURP
ﬂ Q) Activo
Inactive
Mombre Primer Apellido Segundo Apellido
Sexo RFC NS5 Sanguineo
HOMBRE hd 0= hd
Id lenel
Correo electronico MNimero de teléfono Nivel de Estudios Nimero de trabajador
BACHILLERATD hd oz
Empresa Area Puesto
OPERACION OPERADOR
Licencia:
Fecha examen médico Nimero licencia Clase licencia Tipo licencia
13/01/2022 CHOFER CLASE1 Estata’ oW
Fecha expedicion Fecha vencimiento paf
Fotos de la Licencia 2
14/07/2021 14/07/2025
& Eliminar
Cambiar Foto
Ningin archive seleccicnado
Direccion:
Cadigo postal: Estado Municipio “Colonia/Localidad:
[
Calle No. Exterior No. Interior
Entre calle 1 Entre calle 2
URANC
Documentacion:
Tipo Documento Documento
COMPROBANTE DOMICILIO
X Cancelar ~" Guardar
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o Activo/lnactivo
0 Activo
Inactivo

Seleccionar el estatus del registro: "Activo" para operadores que se encuentren laborando, "Inactivo”
para aquellos operadores que ya no forman parte de la empresa.

o Eliminar

Himinar

Dar clic en este boton para eliminar la imagen o archivo seleccionado y cargar uno nuevo.

o Cancelar

¥ Cancelar

Dar clic en este boton para regresar a la pantalla Administrador de Operadores sin realizar ningun
cambio en el registro.

o Guardar

~ uardar

Dar clic en este boton para guardar el registro modificado. Se mostrara el siguiente mensaje de
confirmacion:

Se modificaron los datos de la persona x
correctamente.

Al terminar de capturar las modificaciones en el registro, este sera enviado nuevamente a validar, es decir, al

modificar un registro que previamente habia sido autorizado, este ya no podra generar el documento DEO hasta
no ser revisado nuevamente por el Administrador de ASIPONA.
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Generar DEO

Cuando el registro del operador pasa el proceso de validacion y es autorizado, el sistema habilitara los
botones para la generacion del DEO (Documento Electrénico de Operador), el cual acredita el registro ante la
Administracion del Sistema Portuario Nacional.

El personal que se encuentra en las puertas de acceso al puerto solicitara este documento a todos los operadores
que ingresen, por lo que tenda que ser presentado en forma impresa o digital.

31401 ACTIVO o DEC PDF
s

o Generar DEO PDF

Dar clic en este botdn para generar el DEO en formato PDF.

o Generar DEO JPG

Dar clic en este boton para generar el DEO en formato JPG.

Al finalizar el proceso de registro y autorizacion, cada operador
contara con un documento como el que se muestra a continuacion:

lh"";.txh;{cl(') MARINA ©
DOCUMENTO ELECTRONICO DE OPERADOR
DEO No. 391
NOMERE
CURP
EMPRESA

LICENCIA

SANGRE
O+

Este documento es necesario para todos los tramites que involucren al operador, por lo que debera llevarlo
con él en todo momento.
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